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Regqulamin wsparcia dla przedsiebiorcow

i ich pracownikow w ramach

Podmiotowego Systemu Finansowania

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020

Os priorytetowa 10 Adaptacyjnosc przedsiebiorstw i pracownikow do zmian
Dziatanie 10.1 Ustugi rozwojowe dla MSP

Tytut projektu: Ustugi rozwojowe dla MSP z podregionu lubelskiego
Nr umowy: 85/RPLU.10.01.00-06-0004/18-00
Operator: Wschodnia Agencja Rozwoju Sp. z o.0.

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania wsparcia MSP w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10 Adaptacyjnosc
przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian, Dziatanie 10.1 Ustugi rozwojowe dla MSP.

2. Dystrybucja $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Podmiotowego Systemu

Finansowania jest dokonywana w oparciu o system refundacji potgczony z promesa.

§ 2 Definicje

1. Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania
BUR, zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR oraz dbajgcy o bezpieczeristwo BUR
i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

2. Administrator Regionalny BUR — podmiot odpowiedzialny za zarzadzanie kontami i uprawnieniami
pracownikéw IZ RPO lub innych oséb lub instytucji wskazanych przez I1Z RPO w celu wdrazania
projektu PSF.

3. Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca
w szczegblnosci rejestr podmiotéw zapewniajgcych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego
przez Administrator BUR. Szczegétowe zasady funkcjonowania rejestru podmiotow okresla

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru
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podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017, poz. 1678). BUR umozliwia

w szczegblnosci obstuge nastepujacych proceséw:

- publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty Swiadczgce ustugi rozwojowe wraz z danymi
identyfikujgcymi te podmioty,

- dokonywanie zapisOw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,

- zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

- dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

- zapoznania sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez innych uczestnikéw
ustug.

4. EFS - Europejski Fundusz Spoteczny.

5. 1Z RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020 — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

6. ID wsparcia - indywidualny numer identyfikacyjny wsparcia, sktadajacy sie z ciggu znakéw
alfanumerycznych nadanych zgodnie z wymogami Administratora BUR, przypisany przez Operatora
do konkretnego Uczestnika.

7. Karta Podmiotu — formularz, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres
informacji, ktore przestawia podmiot ubiegajgcy sie o wpis do BUR, zatwierdzony przez ministra

wiasciwego do spraw rozwoju oraz dostepny na stronie uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

8. Karta Ustugi — formularz, ktéry stanowi zatacznik do regulaminu BUR, okreslajacy zakres
niezbednych informacji umozliwiajacych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w BUR,
zatwierdzony przez ministra wfasciwego do spraw rozwoju oraz dostepny na stronie

uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

9. Operator projektu PSF (Beneficjent), zwany dalej Operatorem — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2
pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego. Wybrany Operator jest odpowiedzialny za realizacje
Podmiotowego Systemu Finansowania w danym podregionie wojewddztwa lubelskiego,
w szczegdlnosci za kompleksowg obstuge Uczestnikéw, dystrybucje s$rodkéw finansowych,
rozliczanie umow wsparcia oraz dziatania kontrolne i monitoringowe. Funkcje Operatora
w podregionie lubelskim petni Wschodnia Agencja Rozwoju Sp. z 0.0.

10. Podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji srodkédw EFS ukierunkowany na mozliwosé
dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez przedsiebiorce oraz odpowiadajgcy na

indywidualne potrzeby rozwojowe przedsiebiorcy.
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11. Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe - przedsiebiorca lub instytucja, ktorzy swiadczg ustugi
rozwojowe i dokonujg rejestracji w Rejestrze Ustug Rozwojowych za pomocg Karty Podmiotu
w trybie okreslonym w regulaminie BUR.

12. Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji Srodkéw przeznaczonych na
wspieranie rozwoju przedsiebiorcéw i pracownikdw, oparty na podejsciu popytowym, wdrazany
w ramach RPO.

13. PO WER — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

14. Pracownik — personel w rozumieniu art. 5 zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.).

15. Pracownik o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wiacznie, zgodnie z Miedzynarodowa Klasyfikacja Standardéw Edukacyjnych ISCED 2011
(UNESCO). Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikdw wspdlnych EFS monitorowanych
we wszystkich priorytetach inwestycyjnych. Stopied uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac
raz, uwzgledniajac najwyzszy ukoriczony poziom ISCED.

16. Projekt PSF — projekt, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 Ustawy wdrozeniowej, majacy na celu
wdrozenie PSF.

17. Przedsiebiorca — podmiot, o ktdrym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646, z pdzn. zm.).

18. Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu - przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale do
generowania nowych miejsc pracy w regionie w porownaniu do innych przedsiebiorstw, tj.:
wykazujgce w trzyletnim okresie srednioroczny przyrost przychodéw o 20% i wiecej.

19. Regulamin BUR - dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz prawa
i obowigzki uzytkownikéw BUR, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju oraz

dostepny na stronie uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

20. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 — rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym

w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
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21. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 - rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013, str. 1).

22. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.), zwane dalej
,rozporzadzeniem ogdlnym”.

23. RPO WL - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

24, System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktdry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR,

okreslajacy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikéw oraz
podmioty Swiadczgce ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju

oraz dostepny na stronie uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

25. Uczestnik projektu — uczestnik projektu finansowanego ze $rodkdw EFS w rozumieniu Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 — 2020.

26. Umowa o dofinansowanie — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 lit. a Ustawy wdrozeniowe;.

27. Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem (Beneficjentem) a przedsiebiorcay,
okreslajaca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.

28. Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
ogdlnego.

29. Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci
lub kompetencji spotecznych przedsiebiorcéw i ich pracownikéw, w tym majgca na celu zdobycie
kwalifikacji, o ktorych mowa w art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 986 z pdzn. zm.) lub pozwalajgca na ich rozwdj.

30. Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460

z pdin. zm.).

V\/ Q WSCHODNIA 4
AGENCJA ROZWOJU


file://///parp.local/data/Zespoly2016/DRU/Wewn/Wsp/RUR/Projekt_I/Rozwoj&amp;komunikacja/Infoedu/Teksty%20różne/Komunikaty_nowa_odslona/uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Eromaayie B+ lubelskie Unia Europejska [ ",
; i Smak '%yc[e/ Europejski Fundusz Spoteczny LT
Program Regionalny ﬁ X

§ 3 Uczestnicy ustug rozwojowych

. Wsparcie w ramach projektu PSF jest skierowane wyfgcznie do mikro, matych i $rednich
przedsiebiorcow, spetniajgcych kryteria okreslone dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw
w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, posiadajgcych siedzibe (filie,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu)
w podregionie lubelskim (powiaty: lubartowski, lubelski, teczynski, swidnicki, Lublin), na terenie
ktdrego realizowane jest wsparcie oraz ich pracownikéw. Wsparcie w ramach PSF skierowane jest
do pojedynczych przedsiebiorstw, a nie do grupy przedsiebiorstw (np. klastréw).

. Projekt obejmuje wsparciem minimum 20% oséb w wieku 50 lat i wiecej oraz minimum 39% oséb
o niskich kwalifikacjach (do ISCED 3 witacznie).

. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych minimum 20% przedsiebiorstw dziatajgcych
w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewddztwa lubelskiego w kontekscie celow
strategicznych wojewddztwa.

. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych minimum 10% przedsiebiorstw wysokiego
wzrostu.

. Pierwszenstwo w rekrutacji na dofinansowanie danej ustugi rozwojowej majg przedsiebiorcy, ktérzy
uzyskali wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub planéw rozwoju w ramach Dziatania

2.2 PO WER.

§ 4 Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe

. Podmiotem $wiadczgcym ustugi rozwojowe moze byé wytgcznie podmiot wpisany do Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR), prowadzonej przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.
. Podmiotem swiadczacym ustugi rozwojowe nie moze by¢ podmiot, z ktérym Przedsiebiorca jest
powigzany osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie w szczegolnosci:
a) udziat w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 20 % udziatéw lub akcji spotki,
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta Ilub
petnomocnika,
d) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Dostawcy ustugi, w szczegdlnosci pozostawanie

w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej,
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pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do Przedsiebiorcy lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Przedsiebiorca oswiadcza, ze wybrany przez niego podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe spetnia
wymagania okreslone w ust. 1i 2.
4. Operator w podregionie, w ktérym realizuje wsparcie, nie moze samodzielnie swiadczy¢ ustug

rozwojowych, ktore bedg dofinansowane w ramach projektu.

§ 5 Warunki udzielenia ustug

1. Dofinansowanie kosztéw realizacji ustug rozwojowych ze srodkdw EFS w ramach projektu PSF jest
mozliwe wytgcznie na ustugi rozwojowe wpisane do BUR za pomocg Karty Ustugi przez podmioty
Swiadczace ustugi rozwojowe spetniajgce wymogi, o ktérych mowa w rozdziale 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych
ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017, poz. 1678).

2. Dofinansowanie kosztéw ustug rozwojowych odbywa sie na zasadzie refundacji czesci poniesionych
kosztow.

3. Koszty pojedynczej ustugi rozwojowej w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF moga stanowic
wktad wtasny w projekcie. Poziom wymaganego wkfadu wtasnego od Operatora w Regulaminie
konkursu zostat okreslony na poziomie 15% wydatkéw kwalifikowanych.

4. Poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego przedsiebiorcy lub pracownika
oddelegowanego przez przedsiebiorce nie moze przekroczy¢ kwoty 5 000,00 PLN bez wzgledu na
poziom dofinansowania i koszt ustugi rozwojowe;j.

5. Maksymalna warto$¢ wsparcia na przedsiebiorstwo w wymiarze rocznym moze wyniesé
15 000,00 PLN™.

6. Koszt ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug (VAT) wylacznie
w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz przedsiebiorca nie ma
prawnej mozliwosci jego odzyskania.

7. W ramach projektu PSF nie jest mozliwe refundowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktéra:

a) polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub
grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsiebiorcow, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie

w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

! Limit 15 000,00 PLN na przedsiebiorstwo obowigzuje w danym roku kalendarzowym.
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dotyczy funkcjonowania na rynku zamdwien publicznych oraz wdrazania strategii wejscia na
zagraniczne rynki zamowien publicznych —w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy otrzymali tego
typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP oraz przygotowania oferty do
przedsiewziecia realizowanego w formule PPP oraz procesu negocjacji — w przypadku
przedsiebiorcow, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo lub
osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci
warunki okreslone w § 4 pkt 2;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci koszty
srodkéw trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostaé sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien;

dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na
zajmowanym stanowisku pracy);

dotyczy kosztéw realizacji seminariéw i konferencji.

8. Do wydatkdw ponoszonych przez uczestnikdw projektu PSF, nie majg zastosowania Wytyczne

Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020, w tym w szczegdlnosci wymag stosowania zasady konkurencyjnosci w procesie

wyboru ustug rozwojowych za posrednictwem BUR.

§ 6 Umowa wsparcia ustugi rozwojowej

1. Nabér formularzy o dofinansowanie ustugi rozwojowej ogtaszany jest przez Operatora, ktory

zobowigzany jest do udzielania informacji w zakresie:

zasad wsparcia dla przedsiebiorstw w PSF,
przygotowania dokumentéw zgtoszeniowych,

zasad funkcjonowania BUR.

2. Nabdr formularzy o dofinansowanie ustugi rozwojowej prowadzony jest w sesjach.
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3. Sesja trwa nie krécej niz 5 dni roboczych.

4. Operator zastrzega sobie prawo zamkniecia sesji w momencie, gdy wartos¢ dofinansowania ustug
rozwojowych, wedtug ztozonych dokumentéw zgtoszeniowych, przekroczy 150% alokacji Srodkdéw
przeznaczonych na dang sesje zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci i transza
srodkdéw przeznaczong na dany okres rozliczeniowy.

5. Po zakonczonej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych, w ramach danej sesji, publikowana jest
lista rankingowa zawierajaca formularze skierowane do dofinansowania, uszeregowane od
formularzy, ktore uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw do formularzy najnizej ocenionych.

6. O skierowaniu formularzy do dofinansowania decyduje suma punktéw, o ktérych mowa w pkt 12
oraz kwota czesci transzy przeznaczonej na dang sesje.

7. Operator dopuszcza nabér dedykowany jedynie podmiotom spetniajgcym kryteria, o ktérych mowa
w pkt 12 lit. a, b, e, f, g, jezeli jest to niezbedne do osiggniecia zatozonych w projekcie wskaznikow.

8. Szczegdty naboru, w tym terminy sesji i posiedzen komisji rekrutacyjnej oraz zasady przygotowania

dokumentdéw zgtoszeniowych ogtaszane sg na stronie www.warwschod.pl.

9. Za dzien ztozenia przez przedsiebiorce dokumentow zgtoszeniowych uznaje sie dzien i godzine
wplywu poprawnie wypetnionych oraz kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych do Operatora.
10.Dokumenty zgtoszeniowe ztozone po terminie nie sg weryfikowane.
11.Dokumenty zgtoszeniowe niekompletne lub wypetnione niepoprawnie kierowane s3 do
uzupetnienia i beda rozpatrywane wedtug daty wptywu ich uzupetnienia lub poprawy.
12.Formularze oceniane sg wedtug nastepujacych kryteridw premiujacych:
a) Pracownik 50+ (tak - 1 punkt, nie - 0 punktéw),
b) Pracownik o niskich kwalifikacjach (tak - 1 punkt, nie - 0 punktow),
c) Kobieta (tak - 1 punkt, nie - 0 punktéw),
d) Osoba z niepetnosprawnosciami (tak - 1 punkt, nie - 0 punktéw),
e) Przedsiebiorca, ktdry uzyskat wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub planow
rozwoju w ramach Dziatania 2.2 PO WER (tak - 7 punktdw, nie - 0 punktéw),
f) Przedsiebiorstwo dziatajgce w obszarze inteligentnych specjalizacji (tak -1 punkt, nie - 0
punktow),
g) Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu (tak - 1 punkt, nie — 0 punktow).
13.Punkty, o ktédrych mowa w pkt 4 lit. a-d, sg przyznawane jezeli wszystkie osoby zgtoszone
w formularzu spetniajg dane kryterium.
14.Przedsiebiorca kontaktowac¢ sie bedzie bezposrednio z Operatorem. W celu uzyskania

dofinansowania wybranej ustugi rozwojowej w BUR przedsiebiorca zobligowany bedzie do ztozenia
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w biurze projektu Operatora lub przestania e-mailowo formularza o dofinansowanie ustugi
rozwojowej.
15.Do formularza o dofinansowanie ustugi rozwojowej, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu
wsparcia, przedsiebiorca zobowigzany jest dotgczy¢ m.in. nastepujace dokumenty:
a) w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis:
— Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (stanowigcy
zatgcznik nr 1 do formularza o dofinansowanie ustugi rozwojowej) oraz
— Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie o pomoc de minimis dotyczgce kwoty pomocy de
minimis otrzymanej w okresie obejmujgcym biezgcy rok podatkowy oraz poprzedzajgce go
2 lata podatkowe albo wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w tym
okresie albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym okresie? (stanowigce
zatgcznik nr 2 do formularza o dofinansowanie ustugi rozwojowej),
b) w przypadku ubiegania sie o0 pomoc publiczna:
— Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (stanowigcy zatgcznik nr 1la do formularza o dofinansowanie ustugi
rozwojowej) oraz
— Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc publiczng, o nieotrzymaniu pomocy
publicznej w odniesieniu do tego samego przedsiewziecia, w zwigzku z realizacjg ktérego
Whnioskodawca ubiega sie o pomoc® (stanowigce zatgcznik nr 2a do formularza
o dofinansowanie ustugi rozwojowej),
c) dane osobowe uczestnikéw (stanowigce zatgcznik nr 3 do formularza o dofinansowanie ustugi
rozwojowej),
d) Karte Ustugi wydrukowang z BUR,
e) inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé do udziatu w projekcie (jesli dotyczy).
16.0perator weryfikuje formularz o dofinansowanie ustugi rozwojowej wraz z ww. zatgcznikami w celu
potwierdzenia mozliwosci udzielenia wsparcia na okreslony rodzaj ustugi rozwojowej, w tym
mozliwosci udzielenia pomocy de minimis/pomocy publicznej. Weryfikacja i zatwierdzenie

dokumentdéw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy wsparcia przez Operatora z przedsiebiorca

2 Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro w okresie 3 lat podatkowych
lub 100 tys. euro dla jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw, w okresie
3 lat podatkowych, tj. w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych.

3 Zgodnie z §3 rozporzadzenia Rady Ministrdow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajqcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
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nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez przedsiebiorce poprawnie
wypetnionych oraz kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych.
17.W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do kwalifikowalnosci uczestnika lub kwalifikowalno$é
wsparcia Operator moze:
a) zadac od przedsiebiorcy dodatkowych dokumentdéw lub wyjasnien,
b) zwréci¢ sie do wtasciwej instytucji lub urzedu o udzielenie informacji majgcych wptyw na
kwalifikowalnosci uczestnika lub kwalifikowalnos¢ wsparcia,
c) wstrzymac weryfikacje dokumentéw zgtoszeniowych lub rozliczeniowych do czasu otrzymania
dokumentdw, wyjasnien i informacji, o ktérych mowa w lit. a-b.
18.Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw rozliczeniowych przedktadanych przez przedsiebiorcow
do Operatora nastepuje bez zbednej zwtoki, tj. w mozliwie najkrotszym terminie, okreslonym
w umowie o dofinansowanie zawartej z Operatorem realizujgcym projekt PSF.
19.Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych na realizacje ustugi rozwojowej Operator
zawiera z przedsiebiorcg umowe wsparcia.
20.Zapisy umowy powinny by¢ skonstruowane w sposéb mozliwie prosty i czytelny. Przedsiebiorca
powinien zostaé wczesniej szczegdétowo poinformowany o zasadach przyznania mu wsparcia oraz
zakresie przystugujgcych mu praw i obowigzkédw wynikajagcych z umowy. Nalezy unikaé naktadania
na przedsiebiorcéw dodatkowych obcigzen administracyjnych, w tym w szczegdélnosci obowigzku
przedstawiania dodatkowych zatgcznikédw, dokumentéw, zaswiadczen (o ile nie s3 wymagane).
Nalezy zagwarantowa¢ mozliwos¢ przekazania podpisanej umowy za posrednictwem poczty
tradycyjnej —bez koniecznosci osobistego stawiania sie przedsiebiorcy w biurze projektu Operatora.
21.Umowa wsparcia dotyczy wytacznie refundacji kosztdw realizacji ustug rozwojowych wpisanych do
BUR za pomocg Karty Ustugi przez podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe.
22.Umowa wsparcia sporzadzana jest zgodnie z minimalnym wzorem stanowigcym zatacznik 2 do
niniejszego Regulaminu.
23.0perator jest uprawniony do rozwigzania umowy wsparcia bez zachowania okresu wypowiedzenia,
jezeli Przedsiebiorca:
— zaprzestat realizacji Umowy wsparcia badz realizuje ja w sposéb sprzeczny

z postanowieniami Umowy wsparcia lub z naruszeniem przepiséw prawa;
— odmawia poddania sie kontroli,

— w celu uzyskania srodkow przedstawit fatszywe lub nie odpowiadajgce stanowi faktycznemu

lub niepetne oswiadczenia lub dokumenty;

— dokonat zakupu ustugi w sposdb niezgodny z § 5;
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— pobrat srodki nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
— naruszyt inne postanowienia Umowy wsparcia skutkujgce niemozliwoscia jej prawidtowe;j
realizacji.

24. W przypadku rozwigzania umowy wsparcia w trybie, o ktdrym mowa powyzej, Przedsiebiorcy nie
przystuguje odszkodowanie.

25.W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Przedsiebiorce obowigzkéw
wynikajgcych z umowy wsparcia w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest wynikiem dziatania sity wyziszej, Przedsiebiorca jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Operatora o tym fakcie, oraz udowodnienia wystgpienia zaistniatej sytuacji
poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzenia (lub zdarzen)
majgcego cechy sity wyzszej oraz wskazania wptywu, jaki wydarzenie miato na przebieg realizacji
Umowy.

26.Przedsiebiorca nie bedzie odpowiedzialny wobec Operatora lub uznany za naruszajgcego
postanowienia umowy wsparcia w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
obowigzkéw wynikajgcych z umowy wsparcia w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie jest wynikiem sity wyzszej.

§ 7 Refundacja kosztéw

1. Dofinansowanie kosztow ustug rozwojowych odbywa sie na zasadzie refundacji czesci poniesionych
kosztow.

2. Rozliczenie ustug rozwojowych nastepuje na podstawie i na warunkach okreslonych w umowie
wsparcia.

3. Przedsiebiorca ponosi 100% kosztéw za ustuge rozwojowa ze S$rodkéw wiasnych. Podmiot
Swiadczacy ustuge rozwojowg wystawia dokument ksiegowy dla przedsiebiorcy, na rzecz ktérego
zrealizowat ustuge rozwojowa.

4. Przedsiebiorca sktada, zgodnie z terminem i trybem okreslonym w umowie wsparcia, dokumenty
niezbedne do rozliczenia, w tym co najmnie;j:

a) dokument ksiegowy poswiadczajgcy realizacje ustugi rozwojowej, wystawiony zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 poz. 1047,
z péin.zm.), zawierajgcy poza danymi uczestnika instytucjonalnego (przedsiebiorstwa), ktéry
bedzie odbiorcg ustugi rozwojowej, imie i nazwisko uczestnika lub uczestnikéw indywidualnych
korzystajgcego/korzystajgcych z ustugi rozwojowej, ID wsparcia oraz identyfikator karty ustugi

rozwojowej (kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem),
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b) dowdd zaptaty za zakup ustugi rozwojowej,

c) potwierdzenie ukonczenia ustugi rozwojowej/zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi
rozwojowej/certyfikat o ukonczeniu ustugi rozwojowej wydane przez podmiot $swiadczacy
ustuge rozwojowg, zawierajgce co najmniej nazwe podmiotu $wiadczgcego ustuge, imie
i nazwisko uczestnika indywidualnego, date przeprowadzenia ustugi rozwojowej, zakres
tematyczny ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej oraz ID wsparcia.

. Operator dokonuje niezwtocznie weryfikacji przedtozonych dokumentéw oraz innych elementéw

kwalifikowalnos$ci wydatkéw jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od ztozenia ww.

dokumentow.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie wystawienia dokumentu ksiegowego i/lub

zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowej Operator wzywa przedsiebiorce do przedtozenia

korekty dokumentéw wystawionych przez podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe.

. Operator dokonuje refundacji czesci kosztow ustugi rozwojowej w przypadku, gdy zostaty spetnione

tacznie co najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;
b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;
c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;
d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, forma,
na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;
e) ustuga rozwojowa zakoriczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.
. Operator moze odmoéwi¢ refundacji kosztéw ustugi rozwojowej w przypadku, gdy kontrola
przeprowadzona w odniesieniu do uczestnikow projektu wykaze nieprawidtowosci okreslone w § 6

pkt 23 Regulaminu.

§ 8 Monitorowanie i kontrola

. Kontrole sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogow okreslonych w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
i na zasadach okreslonych przez IZ RPO przy uwzglednieniu specyfiki projektéw.

. Kontrole sg prowadzone zaréwno przez IZ RPO u Operatora oraz przez Operatora w odniesieniu do
przedsiebiorcéw objetych wsparciem.

. W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez 1Z RPO w biurze projektu Operatora

sprawdzeniu podlegajg w szczegdlnosci:
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a) sposodb udzielania wsparcia na rzecz przedsiebiorstw, w tym:
— kierowanie wsparcia do mikro, matych i srednich przedsiebiorstw i ich pracownikdw,
— kierowanie wsparcia do grup docelowych, branz, sektoréw typdéw dziatalnosci,
okreslonych w dokumentacji konkursowej,
— przyznawanie wsparcia wyfacznie na ustugi wybrane przez przedsiebiorstwo za
posrednictwem BUR.
b) prawidtowos¢ refundacji i dofinansowania ustug rozwojowych oraz rozliczania finansowego
umoéw wsparcia, w tym m.in.:
— finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych ustalonych limitow zgodnie
z warunkami okreslonymi w Umowie,
— weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez przedsiebiorcow,
w szczegdlnosci faktur, potwierdzen zaptaty oraz dokumentdw potwierdzajgcych
skorzystanie z ustugi rozwojowej,
— dokonanie oceny odbytych ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,
— dokonywanie terminowej ptatnosci za ustuge;
c) prawidtowos¢ udzielenia pomocy de minimis/ pomocy publicznej;
d) sposdb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu rzeczowego;
e) sposob realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie przedsiebiorcow;
f) archiwizacja dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu.
. Kontrole prowadzone przez Operatora projektu PSF w odniesieniu do uczestnikdéw projektu
(przedsiebiorstwa delegujacego pracownikéw do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pracownikéw
przedsiebiorstwa) sg przeprowadzane:
a) na dokumentach w biurze projektu Operatora;
b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).
. Kontrole w biurze projektu Operatora sg prowadzone na podstawie dokumentéw rozliczeniowych
dostarczonych przez przedsiebiorstwo (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu
ustugi rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone
zgodnie z warunkami umowy.
. Istotny element kontroli prowadzonych przez Operatora stanowi wizyta monitoringowa na miejscu
realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi
rozwojowej i jej zgodnosci z okreslonymi standardami.

. W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe, moga by¢é prowadzone przez IZ RPO.
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§ 9 Pomoc de minimis/ pomoc publiczna

1. Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis w projekcie PSF udzielana jest na podstawie
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, do ktdorego zastosowanie majq
odpowiednio przepisy:

a) rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 224.12.2013, str. 1), oraz

b) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.

UE L 187 2 26.06.2014, str. 1).

2. Maksymalny poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej* jest uzalezniony od wielkosci

przedsiebiorstwa i wynosi odpowiednio:

a) dla mikroprzedsiebiorstwa - 75% kosztéw ustugi rozwojowej;
b) dla matego przedsiebiorstwa - 70% kosztdw ustugi rozwojowej;
c) dla $redniego przedsiebiorstwa - 60% kosztéw ustugi rozwojowe;j.

3. Limity, o ktérych mowa w pkt. 2 ulegajg podwyzszeniu w nastepujacych przypadkach:

a) dla przedsiebiorstw dziatajgcych w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewdédztwa
lubelskiego — do poziomu 80% kosztéw ustugi rozwojowej;

b) dla przedsiebiorstw wysokiego wzrostu® — do poziomu 75% kosztéw ustugi rozwojowej;

c) dla ustug rozwojowych prowadzgcych do zdobycia kwalifikacji®, w tym walidacje’ — do poziomu
80% kosztow ustugi rozwojowe;j.

4 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 ustuga rozwojowa to ,ustuga majaca na celu nabycie,
potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych przedsiebiorcéw i ich pracownikéw, w tym majgca na celu
zdobycie kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, lub pozwalajgca
na ich rozwéj”.

5 Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu — przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale do generowania nowych miejsc pracy w regionie
w poréwnaniu do innych przedsigbiorstw, w tym w szczegdlnosci wykazujace w trzyletnim okresie srednioroczny przyrost przychodéw o 20 %
i wiecej — definicja wynika z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020;

6 Zgodnie z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji kwalifikacja oznacza zestaw efektéw uczenia
sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz
formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot certyfikujacy;

7 Zgodnie z art. 2 pkt 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji walidacja oznacza sprawdzenie, czy osoba
ubiegajgca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catosé
efektéw uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.
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4. Maksymalny poziom dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi rozwojowej (np. ustugi doradczej
lub szkoleniowej rozumianej jako jedna zamknieta forma wsparcia) nie przekracza co do zasady 50%
kosztéw ustugi rozwojowe].

5. W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca® przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, moze
by¢ mu udzielana pomoc na szkolenia zgodnie z art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu lub pomoc publiczna na ustugi doradcze zgodnie z art. 18
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

6. W przypadku pomocy publicznej intensywnos$¢ wsparcia jest zgodna z rozporzadzeniem Komisji
(UE) nr 651/2014 i jednoczesnie uwzglednia zatozenia Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020.

7. Intensywnos$¢ pomocy publicznej na szkolenia (pomoc szkoleniowa) nie przekracza 50% kosztow
kwalifikowalnych. Intensywnos¢ pomocy publicznej mozna zwiekszy¢ maksymalnie do 70% kosztéw
kwalifikowalnych.

8. Podmiot udzielajgcy pomocy (Operator) wydaje Przedsiebiorcy zaswiadczenie stwierdzajace, ze
udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis. Zgodnie z §4 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczer o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotdwstwie zaswiadczenie o pomocy de minimis wydaje sie z urzedu w dniu
udzielenia pomocy publicznej bedgcej pomocga de minimis.

9. W przypadku, gdy wysokos¢ refundacji nastepujacej po rozliczeniu ustugi jest nizsza od przyznanej
maksymalnej kwoty wsparcia wskazanej w wydanym zaswiadczeniu o pomocy de minimis, Operator
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu wydaje nowe zaswiadczenie, w ktorym wskazuje

wiasciwg warto$¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

8Zgodnie z art. 2 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére
sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

— jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub
cztonkow;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos$¢ cztonkdéw organu administracyjnego, zarzadzajacego lub
nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowag zawartg z tg
jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

— jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem winnej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢
praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa powyzej, za posrednictwem jednej innej jednostki
gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.
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§ 10 Ochrona danych osobowych

Wszystkie prawa i obowigzki dotyczgce ochrony danych osobowych sg zgodne z zapisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

§ 11 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg zapisy Standardow
udzielania wsparcia MSP w ramach Dziatania 10.1 Ustugi Rozwojowe dla MSP Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Zataczniki:
a) Zatgcznik nr 1: Formularz o dofinansowanie ustugi rozwojowej.
b) Zatacznik nr 2: Umowa wsparcia ustugi rozwojowej.

c) Zatgcznik nr 3: Wniosek o refundacje kosztow ustugi rozwojowe;j.
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